
Deine Skills:
	
	 Du hast eine abgeschlossene  
	 kaufmännische Ausbildung und bringst 	
	 erste Berufserfahrung mit
	 Erfahrung in der (vorbereitenden)  
	 Buchhaltung ist keine Vorraussetzung 
	 Du bist sicher im Umgang mit MS Office, 	
	 insbesondere Excel
	 Du liebt es, mit Zahlen zu arbeiten und 	
	 stellst hierbei deine Genauigkeit unter 
	 Beweis
	 Mit einer strukturierten und eigenständigen 
	 Arbeitsweise rundest du das 
	 Anforderungsprofil ab

Mitarbeiter Rechnungswesen (m|w|d)

Vorbereitende Buchhaltung | Teilzeit | Remote 

Für unseren Standort Frankfurt suchen wir Dich ab sofort zur Erweiterung unseres Teams.

Als Mitarbeiter Rechnungswesen (m/w/d) suchen wir Dich zur Unterstützung unserer Finanzabteilung. 
Du bist für die vorbereitende Buchhaltung zuständig und trägst maßgeblich zur reibungslosen 
Abwicklung unserer Buchhaltungsprozesse bei.

Mit neotares Consult GmbH wirst Du Teil eines agilen Unternehmens, das die New Work Kultur lebt. 
Bei uns triffst Du auf viele kreative Köpfe (m|w|d) und eine Menge Teamgeist.

Darum suchen wir Dich: 
	
	 Erstellung der Ausgangsrechnungen  
	 (Debitoren)
	 Bearbeitung der Eingangsrechnungen  
	 (Kreditoren)
	 Bearbeiten von Kreditkartenabrechnungen
	 Mitverantworlich für die
	 Budgetüberwachung in Projekten 
	 Überwachung der offenen Posten 
	 Mahnwesen 
	 Ansprechpartner bei Fragen zur  
	 Rechnungsstellung sowie für Steuerberater 
	 und der externen Buchhaltung

Was Dich bei uns erwartet: 
	
	 Ein modernes Büro mit Desksharing sowie Parkmöglichkeiten und guter ÖPNV-Anbindung
	 Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit auf mobiles Arbeiten
	 Kostenfreie Getränke und jede Menge Kuchen, Süßigkeiten und Obst
	 Jährliche Betriebsausflüge und diverse Firmenevents
	 Persönliche Weiterentwicklung, unbefristetes Arbeitsverhältnis und 30 Tage Urlaub im Jahr

     Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!
Schicke uns Deine Unterlagen an bewerbung@neotares.com 
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